
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI (art. 35 d.lgs. 33/2013)

Settore Affari Finanziari
Ufficio di Ragioneria

Procedimento Descri
zione

Responsabile
procedimento

Recapito telefonico
- Posta Elettronica

Responsabile
procedimento

Modalità di accesso
Termine
Procedi
mentale

Altri
eventuali
termini
procedi
mentali

Dichiara
zione

sostitutiva

Strumenti
di

tutela
Amministrativa

e
Giurisdizionale

Servizio
on line

Modalità per
l'effettua
zione dei

pagamenti
eventual

mente necessari

Nome del
Titolare
Potere

Sostitutivo

Recapito
telefonico

Posta
Elettronica

titolare
potere

sostitutivo

Modalità
attivazione

potere
sostitutivo

Moduli
stica

Ultimo
aggior-
namen

to

Assunzione
mutui e prestiti
obbligazionari
Art.192, 202,
207 d.lgs.
267/2000; art.
82 d.lgs.
163/2006

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211

E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

90 giorni –
Determina
Dirigenziale

Ricorso al
Tribunale
Amministrati
vo Regionale
entro i
termini
stabiliti dalla
legge

NO

E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n. 73
del 4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it

Affidamento di
servizi e
forniture di
importo
inferiore a
40.000 euro -
d.lgs. n.
163/2006
(art.125); d.PR
n.384/2001

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211
E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

30 giorni –
Determina
Dirigenziale

Ricorso al
Tribunale
Amministrativ
o Regionale
entro i termini
stabiliti dalla
legge

NO
E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n. 73
del 4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it

Registrazione
impegni di
spesa - d.lgs.
n. 267/2000,
regolamento di
ordinamento
finanziario e
contabile
dell'Ente

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211

E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

7 giorni –
Parere
contabile

NO E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n. 73
del 4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it



Predisposizio
ne atti di
liquidazione -
regolamento
di
ordinamento
finanziario e
contabile
dell'Ente

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211

E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

15 giorni –
Determinazi
one
dirigenziale/
Visto
liquidazione

NO
E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n. 73
del 4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it

Verifica debiti
ditte presso
Equitalia Spa
per  tutti i
pagamenti
superiori ai
10.000 euro -
d.m.
n.40/18.1.200
8; circolare
m.e.f.  n.
28/2007, n.
22/2008, n.
29/2009

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211

E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

3 giorni –
Attestazione
di
adempienza

NO E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n. 73
del 4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it

Pagamento
somme
effettuate a
qualunque
titolo nei
confronti dei
cittadini, enti,
associazioni,
imprese,
professionisti e
istituti di
credito previa
liquidazione
dei dirigenti -
Art. 184,
comma 4, art.
185 d.lgs.
n.267/2000;
art. 9 d.l. n.
78/2009
convertito nella
legge
102/2009;
d.lgs. n.
231/2002 in
attuazione
direttiva CEE
2000/35/CE;
regolamento di
ordinamento
finanziario e
contabile

Rag.
Giuseppe
Porcelli

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211

E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

7 giorni –
Mandato di
Pagamento

NO E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n. 73
del 4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it



Emissione
reversali di
incasso -
regolamento
di
ordinamento
finanziario e
contabile

Rag.
Rosanna Il
Grande

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano
Tel. 0981-25211

E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

15 giorni –
Reversale
di
pagamento

NO
E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n. 73
del 4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it

Approvazione
bilancio di
previsione e
suoi allegati -
d.lgs.
267/2000;
regolamento
di
ordinamento
finanziario e
contabile

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211

E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

Entro il 31
dicembre di
ogni anno,
salvo
proroghe
stabilite
con
decreto
ministeriale
– Delibera
consiglio

Ricorso al
Tribunale
Amministrat
ivo
Regionale
entro i
termini
stabiliti
dalla legge

NO
E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n.
73 del
4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it

Rendiconto
della gestione
- d.lgs.
267/2000
art.151

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211
E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

Entro il 30
aprile di
ogni anno,
salvo
proroghe
stabilite
con
decreto
ministeriale
– Delibera
consiglio
comunale

Ricorso al
Tribunale
Amministrat
ivo
Regionale
entro i
termini
stabiliti
dalla legge

NO
E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n.
73 del
4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it

Rendiconti
Fiscali
Annuali
Iva/Irap/ 770
- Art. 1, c. 5
D.P.R.
22.07.1998, n.
322
Ris. Ag.
Entrate
19.10.2005, n.
146/E
L. 24.12.2007,
n. 244 -
D.P.R.
633/72.

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211
E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

Entro i
termini
previsti
dalla legge
–
Sottoscrizio
ne del
legale
rappresent
ante
dell’Ente

NO
Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it



Depositi
cauzionali -
regolamento
di
ordinamento
finanziario e
contabile

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211
E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

7 gg. –
Determina
dirigenziale

NO
E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n. 73
del 4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it

Certificazioni
di sostituto di
imposta
previste dalla
legge - D.P.R.
600/1973

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211
E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

20 gg. –
Attestazione

NO
E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n. 73
del 4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it

Affidamento
gestione del
servizio di
tesoreria
comunale -
d.lgs.
267/2000 art.
210;
regolamento
di
ordinamento
finanziario e
contabile

Rag.
Raffaele
Gioiella

Tel. 0981-25211

E-mail:
r.gioiella@comu
ne.castrovillari.
cs.it

Uffici ai quali rivolgersi:

Ufficio Affari Finanziari
Comune di Castrovillari -
Piazza V. Emanuele II,
2^ Piano

Tel. 0981-25211

E-mail:
ragioneria.finanze@
comune.castrovillari.cs.it

90 gg. –
Delibera
Consiglio
Comunale

Ricorso al
Tribunale
Amministrat
ivo
Regionale
entro i
termini
stabiliti
dalla legge

NO E’ dovuto il
pagamento del
costo di
riproduzione e
del costo per
diritto di ricerca
e visura come
previsto dalla
deliberazione
della G.C. n. 73
del 4.05.2012

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano -
Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39 0981-
25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari.
cs.it


