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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI (art. 35 d.lgs. 33/2013) – Anno 2013

Settore Finanziario e Bilancio
Servizio Provveditorato Generale e Economato

Procedimento Descrizione
Responsabile
procedimento

Recapito
telefonico -

Posta
Elettronica

Responsabile
procedimento

Modalità di
accesso

Termine
Procedi
mentale

Altri eventuali
termini

procedimentali

Dichiara
zione

sostitutiva

Strumenti
di

tutela
Amministrativa

e
giurisdizionale

Servizio
on line

Modalità per
l'effettua
zione dei

pagamenti
eventual

mente
necessari

Nome del
Titolare
Potere

Sostitutivo

Recapito
telefonico

Posta
Elettronica

titolare
potere

sostitutivo

Modalità
attivazione

potere
sostitutivo

Modulistica

Ultimo
aggior-
namen

to

Affidamento
forniture in
economia
tramite cottimo
fiduciario

Gare d’Appalto
(Contratti
Pubblici) per
l’acquisto di
beni.
D.Lgs.163/200
6;
Regolamento
per i lavori, le
forniture e i
servizi Del. di
C. C. n. 49 del
23.06.2008

Pugliese
Antonio

0981-25204
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Mediante
presentazio
ne Offerta
Economica

30 gg SI E’ ammesso ricorso al
tar nel termine di 60 gg
dal ricevimento dell’atto

NO Banca/
Assicurazioni Dott.ssa

Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Modulistica
Varia:Offerta
economica e
modelli per
autocertificaz
ione

Acquisizione di
beni e
servizi in
amministrazione
diretta

Gare d’Appalto
(Contratti
Pubblici) per
l’acquisto di
beni.
D.Lgs.163/200
6;
Regolamento
per i lavori, le
forniture e i
servizi Del. di
C. C. n. 49 del
23.06.2008

Pugliese
Antonio

0981-25204
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Mediante
offerta
preventivo\i

7 gg NO NO NO Banca/
Assicurazioni

Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Stipula
Abbonamenti a
Riviste
Specializzate

Regolamento
per i lavori, le
forniture e i
servizi Del. di
C. C. n. 49 del
23.06.2008

Pugliese
Antonio

0981-25204
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Mediante
Provvedime
nto

30 gg NO NO NO
Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Liquidazioni di
competenza del
Provveditorato

Regolamento
di contabilità
generale dello
Stato;
Regolamento
di
contabilità
Comunale Del.
C.C. n. 55 del
27.09.20

Pugliese
Antonio

0981-25204
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Mediante
presentazio
ne

Oppure in
abbonamen
to annuale

30 gg NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it
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Iscrizione agli
Elenchi Fornitori
imprese di fiducia

Pugliese
Antonio

0981-25204
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Mediante
presentazio
ne istanza

20 gg NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Acquisto beni o
servizi tramite
cassa
economale

T.U.
18/08/2000
n. 267.
Regolamento
di
contabilità
Comunale Del.
C.C. n. 55 del
27.09.2004

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Mediante
presentazio
ne istanza

7 gg NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Modello
istanza

Automezzi
comunali :
gestione Fondi
per pagamento
assicurazioni

L.n.990 del
24/12/1969

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Mediante
presentazio
ne istanza

1 g NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Modello
istanza

Automezzi
comunali :
gestione bolli

D.L.
n.953/1982
e succ. ii.mm.

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Mediante
presentazio
ne istanza

1 g NO NO NO
Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Modello
istanza

Gestione cassa
economale :
buoni di
pagamento

T.U.
18/08/2000
n. 267.
Regolamento
di
contabilità
Comunale
Del. C.C. n. 55
del
27.09.2004

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Mediante
presentazio
ne istanza

1 g NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Modello
istanza

Gestione cassa
economale :
rendiconti

T.U.
18/08/2000
n. 267.
Regolamento
di
contabilità
Comunale Del.
C.C. n. 55 del
27.09.2004

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

31.01.20
14

NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Modelli
all’uopo
predisposti
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Verifiche della
cassa contante

Regolamento
di
contabilità
Comunale Del.
C.C. n. 55 del
27.09.2004

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

1 g NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Verifiche di cassa
del Revisore dei
Conti

Regolamento
di
contabilità
Comunale Del.
C.C. n. 55 del
27.09.2004

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Su richiesta
dei Revisori
dei Conti

3 gg NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Gestione Diritti
di Segreteria Regolamento

di
contabilità
Comunale Del.
C.C. n. 55 del
27.09.2004

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Su richiesta 1 g NO NO NO
Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Modelli
all’uopo
predisposti

Anticipazione di
somme ad altri
settori su
specifiche
determinazioni
d’impegno

Regolamento
di
contabilità
Comunale Del.
C.C. n. 55 del
27.09.2004

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Determinazio
ne Settoriale

1 g NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Incasso
Proventi
riproduzione atti

Regolamento
di
contabilità
Comunale Del.
C.C. n. 55 del
27.09.2004

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Richiesta
Uffici Interni

1 g NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Modello
all’uopo
predisposto

Gestione
Proventi
Refezione
Trasporto
Scolastico

Regolamento
di
contabilità
Comunale Del.
C.C. n. 55 del
27.09.2004

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Adozione
Provvedimen
to da parte
del Settore
Interessato

10 gg NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Appositi
Registri
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Istanze Varie
Soggetti Esterni
e/o Uffici Interni

Regolamento
di
contabilità
Comunale Del.
C.C. n. 55 del
27.09.2004

Alfano
Franco
(Economo)

0981-25277
economato@
comune.castro
villari.cs.it

Apposita
Istanza

1 g NO NO NO Dott.ssa
Beatrice
Napolitano
- Dirigente
Settore
AA.GG. e
del
Personale

Tel.: +39
0981-25217

E-mail:
b.napolitano@
comune.castrovillari
.cs.it

Apposito
modello di
richiesta


